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Andra personuppgifter

En anvdndare som valjer webbinloggningen for att ta emot och sdnda mail. De upptacker da att
mailadressen ar exempel bengt26@imap.equmeniakyrkan.nu och inte

bengt.tallrot@equmeniakyrkan.nu.
OBS! Det gar inte da att skicka tillbaka mail till kontot och de hardare regler som finns idag klassar
mailen som spam.

Anvadnd e-postprogram

Om lagger in mailen i en epostklient som exempel Outlook, Thunderbird eller Mail i sin telefon,
surfplatta eller dator. Da kan man anvéanda sitt epostkonto for sinda mail pa ett enklare satt och
behdver man inte anvdanda den guiden.

Hur man dndrar sina uppgifter i webbinloggningen

Men om vill fortsatta med webbinloggningen da behover man dndra sin personliga uppgifter i
webbinloggningen

Du borjar med att logga in via webbinloggningen.

A. Klicka pa ”Instéllningar”’(markerat) bredvid ikonen fér att logga ut
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B. Klicka pa fliken ”Identiteter”
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| Hantering av meddelanden
| Visning av meddelanden

| Redigering av meddelanden
Adressbok
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C. Klicka pa raden (bengt26bengt26@equmeniakyrkan.nu)
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e Meddelanden
Installningar | Mappar | Identiteter | Responser | Filter | Frénvaro | om

Identiteter

| bengt26 <bengt26@egumemakyrkan.nuz



D. Kontrollera och du beh6éver andra dina uppgifter
Nu kan du kontrollera alla uppgifterna, se bilden dar alla uppgifterna icke korrekta.

Identiteter Andra identitet
bengt26 <bengt26@equmeniakyrkan.nu=

Installningar ] Signatur |

Namn

Mailadress | bengt26@equmeniakyrkan.nu

Organisation |

Svar till |
Dold kopia |
Sitt som forval

Fyll i dina uppgifter

1. Fylli ditt namn, exempel Bengt Tallrot eller Hamnkyrkan och namn pa den som skickar.
Exempel Bengt Tallrot, pastor eller Hamnkyrkan, Pastor: Bengt Tallrot

2. Fyll i din mailadress, exempel bengt-ove.tallrot@egumeniakyrkan.nu (OBS sma bokstaver).

3. Fyll i om du vill ange en organisation, exempel xkyrkan Blomstermala

4. Fyll i din e-postadress, exempel bengt-ove.tallrot@egumeniakyrkan.nu

Exempel: ifyllt i formularet

| Instéllningar | Mappar | Identiteter | Responser | Filter | Franvaro | Om

: Identiteter Andra identitet
Bengt-Ove Tallrot <bengt-ove.tallrot@egumeniakoyrig
P —

Instaliningar ]_Signatur |

(11131 Ml [Bengt-Ove Tallrof]

Mailadress | bengt-ove.tallrot@equmeniakyrkan.nu

Organisation |

Svar till | bengt-ove.tallrot@equmeniakyrkan.nu
Dold kopia |
Sitt som forval

| Spara |

5. Klicka pa Spara

E. Klicka sedan meddelanden i det hogra hornet for att aterga till att 1dsa och skicka mail



@ Meddelanden g
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| Installningar l I\‘lapuar' Identiteterl Responser | Filter| Franvaro | Om

Identiteter Andra identitet
Bengt-Ove Tallrot <bengt-ove.tallrot@equmeniakyri]

Installningar 1 Sigratur |

Namn |Bengt-0ve Tallrot

Mailadress |bengt—a\ae,taIlrot@equmeniakyrkan.nu

Svar till |bengt—ove,taIIrot@equmeniakyrkan.nu

|
|
Organisation | |
|
|

Dold kopia |

e .

F. Franvaromeddelande
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| Installningar ] Mappar | Identiteter | Responser | FiIterI Franvaro | Om

oy ULl

Franvaro

—Besvara meddelande

Amne ( ]

Innehall

Franvaron borjar | |[ |

Franvaron slutar | |[ |

Status AW

—Avancerade installningar

Svarsadress | |

Mina mottagaradresser |[3 | | Fyll i alla mina moﬁ_algaradresser
Svarsintervall Dagar

Hantering av inkemmande meddelanden | Behall w

Spara

Har kan du stélla in om du har semester eller annan ledighet.

Det ar inte lampligt att sdnda vidare mail en langre tid da det 6kar spam registreringen pa var doméan



