
Lathund 
Ändra personuppgifter 
En användare som väljer webbinloggningen för att ta emot och sända mail. De upptäcker då att 
mailadressen är exempel bengt26@imap.equmeniakyrkan.nu och inte 
bengt.tallrot@equmeniakyrkan.nu.  
OBS! Det går inte då att skicka tillbaka mail till kontot och de hårdare regler som finns idag klassar  
mailen som spam. 

Använd e-postprogram 
Om lägger in mailen i en epostklient som exempel Outlook, Thunderbird eller Mail i sin telefon, 
surfplatta eller dator. Då kan man använda sitt epostkonto för sända mail på ett enklare sätt och 
behöver man inte använda den guiden.  

Hur man ändrar sina uppgifter i webbinloggningen 

Men om vill fortsätta med webbinloggningen då behöver man ändra sin personliga uppgifter i 
webbinloggningen 

Du börjar med att logga in via webbinloggningen. 

A. Klicka på ”Inställningar”(markerat) bredvid ikonen för att logga ut 

 

 
B. Klicka på fliken ”Identiteter” 

  

C. Klicka på raden (bengt26bengt26@equmeniakyrkan.nu) 

 

 



 

D. Kontrollera och du behöver ändra dina uppgifter 
Nu kan du kontrollera alla uppgifterna, se bilden där alla uppgifterna icke korrekta. 

 

 

Fyll i dina uppgifter 

1. Fyll i ditt namn, exempel Bengt Tallrot eller Hamnkyrkan och namn på den som skickar.  
Exempel Bengt Tallrot, pastor eller Hamnkyrkan, Pastor: Bengt Tallrot    

2. Fyll i din mailadress, exempel bengt-ove.tallrot@equmeniakyrkan.nu (OBS små bokstäver). 

3. Fyll i om du vill ange en organisation, exempel xkyrkan Blomstermåla 

4. Fyll i din e-postadress, exempel bengt-ove.tallrot@equmeniakyrkan.nu 

Exempel: ifyllt i formuläret 

 
5. Klicka på Spara 

E. Klicka sedan meddelanden i det högra hörnet för att återgå till att läsa och skicka mail 



 

 

F. Frånvaromeddelande 

 

Här kan du ställa in om du har semester eller annan ledighet. 

Det är inte lämpligt att sända vidare mail en längre tid då det ökar spam registreringen på vår domän  


